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Ad1 ve Soyadi Mustafa ILHAN
Kadro Unvam Teknisyen
Gorev Unvam Arsiv ve Dijital Arsiv Sorumlusu
Tletisim / E-mail mustafailhan@harran.edu.tr
Ust Yonetici/Y oneticileri Sef-Yiiksekokul Sekreteri-Miidiir
Gorev Devri (Vekalet) Cetin UZUN

GOREV TANIMI
Unvaninin gerektirdigi yetkiler g¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; genel idare esaslarina gore yiiriitilen asli ve siirekli kamu

hizmetlerini ifa etmek.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR
e Arsiv Birimini diizenlenmek, evraklari tasnif etmek, Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel
Midiirliigiine gonderilecek evraklarla ilgili islemleri yiiriitmek, bekleme siiresini dolduran imha
edilecek malzemenin imha edilmesini saglamak,
e Diploma teslimi
o Dijital Arsiv evrak kayit islemleri ve stiregleri
e Amirinin verdigi diger isleri yapmak.
GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
e 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlar1 tagimak,
e Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip
olmak.
YASAL DAYANAKLAR

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
Imza Tarih : 21/05/2025
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