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Adi ve Soyadi Hiiseyin KUPCU

Kadro Unvam Makine Teknikeri

Gorev Unvani Makine Teknikeri

Tletisim / E-mail hkupcu@harran.edu.tr

Ust Yonetici/Yoneticileri Yiiksekokul Sekreteri-Miidiir

Gorev Devri (Vekalet) Nurettin SENBAHAR
GOREYV TANIMI

Kampiis genelinde bina ve tesislerinin mekanik tesisat uygulama projelerinin ve teknik dokiimanlarinin

hazirlanma asamalarinin yonetilmesi ve projelerin kurumun ihtiya¢ ve gerekleri dogrultusunda hazirlanmasinin

saglanmasi, yapim islerinin de bu dogrultuda yapilmasinin saglanmasi gorevlerini Makine Miihendisi ile birlikte

yiiriitiir. Mevcut mekanik sistemlerin, tesisat, 1sinma, sogutma ve iklimlendirme sistemlerinin Bakim Onarim ve

Isletmelerinin yapilmas1 veya yaptirilmas1 makine teknikerinin gorevidir.

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Kampus genelinde makine tesisat ihtiyacim karsilayan mevcut tesislerin isletme, bakim onarim ve
yenilenmesi islerinde gérev almak.

Gorevlendirilmesi durumunda; Makine tesisat islerinde isletme ve bakim onarim sorumlularinin
belirledigi manevralar1 uygulamak.

Gorevlendirilmesi durumunda; Kampiis genelinde mevcut Makine tesisat sistemlerinin bakim onarim
ve isletmesini saglamak, periyodik bakim planlarina uygun ¢alismalar yapmak.

Harran Universitesi merkez veya tasra yerleskelerinde ve bagli tiim birimlerdeki biitiin makine tesisat
sistemlerinde meydana gelen arizalarin tespit edilmesi, giderilmesi ile ilgili ¢alismalar1 planlamak ve
takip etme calismalarinda gérev almak.

Kurumun yatirim programi planlamasina iligkin, meslegine iliskin teknik ve teknolojik yenilikleri ve
gelismeleri arastirmak, Baskanligin vizyonunu ve misyonunu benimsemek.

Ihtiyag halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek.

Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin mekanik tesisati projeleri (Avan, uygulama, detay) ile ihale
dokiimanlarin1 diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek, gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak.

Yapim planlanan ingaatlarin, mekanik tesisati islerini igeren yaklasik maliyet hesaplarini ve pursantaj
tablolarin1 ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan
tablolar1 incelemek.

Baskanligin gergeklestirecegi Mal/Hizmet Alimi/Yapim Isi ihalelerine iliskin islerin yaklasik

Kontrol Eden Kalite Koordinatorii K-Q

TSE-ISO-EN

Onaylayan Rektdr / Rektor Yardimcist 9001




Dokiiman No: GRV-0097

T.C. Revizyon No: 02
HARRAN UNIVERSITESI Yayin Tarihi: 10.09.2020
MAKINE TEKNIKERI GOREV TANIMI Revizyon Tarihi: 30.01.2024

SayfaNo: 2/3

maliyetini belirlemek, belirlenen yaklagik maliyete gore yapilacak ihaleye esas belgeleri hazirlamak.
Ihale islemlerinde verilen gérev cercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda gorev
almak.

Imalat1 gergeklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimi siirecinde meydana gelen
zorunlu degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat artis veya
eksiliglerini fiyat ve miktar yoniinden kontrol etmek ve Daire Bagkanliginin goriisiine sunmak.
Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklagik maliyetinin hesaplanarak ihale
olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek kabuliiniin yapilmasina kadarki siirecleri ilgili kanun,
yonetmelik, sdzlesme, is programi, sartname ve eklerindeki kaidelere gore yapmak, yaptirmak.

Isin yer tesliminden gegici kabuliine kadar isin niteligi de goz oniinde bulundurularak sézlesmesinde
belirlenen teknik elemanlar igin yiiklenicinin sundugu teknik personel taahhiitnamesinin
degerlendirmesini yapmak.

Mekanik imalat oranlarinin, isin s6zlesmesindeki pursantaj oranlarina uygunlugunu kontrol etmek.
Yiklenici ve kontrolliigiin yapilan mekanik imalatlara karsilik birlikte diizenledikleri hak edis
raporlarini, sézlesme ve ekleri dogrultusunda kontrol etmek.

Ara ve son kesin hesap metrajlarina dahil edilen 6l¢li ve miktarlar ile atagman degerlerinin gerekirse
mahallinde incelemesini yapmak.

Mekanik is grubuyla ilgili ara kesin metrajlar1 ve kesin hesaplarinin kontroliinii ve incelemesini
yapmak, incelemesi tamamlanmis kesin hesaplarin sonuglarini yiiklenicisine bildirmek, kesin hesap
hakedis raporunun tahakkuka hazir duruma getirilmesini saglamak.

Binalarin gecici kabul ve kesin kabuliinde uzman iiye olarak gérev yapmak, muayene ve kontrol
islemleri

Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip
olmak

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri ilgili mevzuat
hiikiimlerine gére yapmak.

Amirlerinin verdigi ve meslek alanina giren isleri uygulamak veya uygulatmak.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

e 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlar1 tasimak
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YASAL DAYANAKLAR
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda

Kanun Hiikkmiinde Kararname

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
Imza Tarih : 21/05/2025
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