	
	DERS İZLENCESİ
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Dersin Adı
	Bilgisayar-II
	
	
	
	

	Dersin AKTS'si
	2
	
	
	
	
	
	

	Dersin Yürütücüsü
	Öğr.Gör. Halit Sevinç
	
	
	

	Dersin Gün ve Saati
	Perşembe 10:00-11:00
	
	
	

	Ders Görüşme Gün ve
	Perşembe 08:00-10:00
	
	
	

	Saatleri
	
	
	
	
	
	
	

	İletişim Bilgileri
	hsevinc@harran.edu.tr   04143182618
	

	Öğretim Yöntemi ve
	Yüz yüze. Konu anlatım, Soru-yanıt, örnek çözümler, bilgisayar

	Ders Hazırlık
	başında
	laboratuvarında
	paket
	programlar
	üzerinden

	
	yapılmaktadır .
	
	
	
	

	
	Derse hazırlık aşamasında, öğrenciler her ders başında önceki

	
	ders konusunun kısa tekrarını ve
	o haftanın  konusunu derse

	
	başlamadan önce inceleme ve uygulamasını yapar .

	Dersin Amacı
	Microsoft Word programını temel düzeyde kullanabilme.

	
	Microsoft Excel programını temel düzeyde kullanabilme.

	
	Microsoft Power Point programını temel düzeyde kullanabilme.

	
	Microsoft Outlook programını etkin düzeyde kullanabilme.

	Dersin Öğrenme
	1.Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Outlook programlarını

	Çıktıları
	temel düzeyde kullanabilecektir.
	
	

	
	2.Web sayfası tasarlayabilecektir
	
	

	
	1.Hafta
	
	Microsoft Word programına giriş.
	

	
	2. Hafta
	
	Dosya  açma,  kapatma;  belge  kaydetme;  yeni

	
	
	
	belge açma; klavye uygulaması.
	

	
	3. Hafta
	
	Doküman   üzerinde   metin   seçme,   kesme,

	
	
	
	kopyalama, yapıştırma.
	

	
	4. Hafta
	
	Seçilen metin parçasını biçimlendirme.
	

	
	5. Hafta
	
	Tablo ve grafik hazırlama.
	

	
	6. Hafta
	
	Excel programına giriş; sütun-satır kullanımı.

	
	7. Hafta
	
	Grafikler
	
	
	

	Haftalık Ders Konuları
	8. Hafta
	
	Excelde hesaplamalar.
	

	
	9. Hafta
	
	Excelde tablo
	oluşturma.
	

	
	10. Hafta
	
	Form  oluşturmak;  hazır  şablonları  kullanarak

	
	
	
	form tasarımı; Excel hesaplamaları.
	

	
	11. Hafta
	
	Outlook programı.
	
	

	
	12. Hafta
	
	PowerPoint uygulamaları.
	

	
	13. Hafta
	
	Web sayfası tasarımı.
	
	

	
	14. Hafta
	
	Web sayfası tasarımı uygulaması.
	

	
	15. Hafta
	
	Genel tekrar
	
	
	

	
	Bu   ders   kapsamında   1   (bir)   Ara   Sınav,   bilgisayar

	
	laboratuvarında   bilgisayar   başında   uygulamalı   olarak

	
	yapılacak. Ayrıca
	öğrenme konularını kapsayan 1 (bir) Kısa

	
	uygulama
	ödevi
	Sınav  uygulaması   yapılacaktır.  Her  bir

	Ölçme-Değerlendirme
	değerlendirme kriterinin başarı puanına etkisi yüzdelik olarak

	
	aşağıda verilmiştir.
	
	
	
	

	
	Ara Sınav : 40 %
	
	
	
	

	
	Kısa Sınav: 10 %
	(Ders içerikli kısa uygulama sınavı ve /veya

	
	Araştırma -uygulama ödevi
	)
	
	

	
	Yarıyılsonu Sınav:   : 50 %
	
	

	
	Ara Sınav Tarih ve Saati: Birim tarafından ilan edilecek tarih

	
	ve saatlerde
	
	
	
	

	
	Kısa Sınav Tarih ve Saati: 07 mayıs 2020 (Ders Saatinde)

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Kaynaklar
	
	
	
	
	
	1- AKGÖBEK Ö., Bütün Yönleriyle Bilgisayar, Beta Yayınevi,
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	2- İLTİR C., Office 2007, Pusula Yayınları, 2008
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3- SHELLY G. B., VERMAAT M.E., Discovering Computers
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2009, Course Technology, 2008
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4- COX J., FRYE C., LAMBERT S., PREPPEMAU J., Step by
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Step 2007 Microsoft Office System, Microsoft Press, 2008
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE DERS ÖĞRENİM ÇIKTILARI İLİŞKİSİ
	
	
	
	
	
	

	TABLOSU

	

	
	
	PÇ1
	
	PÇ2
	
	PÇ3
	
	PÇ4
	
	PÇ5
	
	PÇ6
	
	PÇ7
	
	PÇ8
	
	PÇ9
	
	PÇ10
	
	PÇ11
	
	PÇ12
	
	PÇ13
	
	PÇ14
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	ÖÇ: Öğrenme Çıktıları
	
	
	PÇ: Program Çıktıları
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Katkı Düzeyi
	
	
	1 Çok Düşük
	
	
	
	2 Düşük
	
	
	
	3 Orta
	
	
	4 Yüksek
	
	
	5 Çok Yüksek
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	PROGRAM ÇIKTILARI VE İLGİLİ DERSİN İLİŞKİSİ
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