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Hizmetli
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Miidiirtin toplant1 ve randevularini diizenlemek.

Telefon goriismelerine aracilik etmek.

Ziyaretgileri karsilamak ve goriismelerini temin etmek.

Miidiiriin imzalamasi gereken evraklar1 imzalatmak.

Yiiksekokul Kurulu ve Yonetim Kurulu kararlarmni tiyelere imzalatmak.
Miidiirliik ile servisler arasinda evrak akigini saglamak.

Yiiksekokulun e-mailini her giin kontrol edip Gelen Universite Y&netim
Kurulu, Universite Senato toplantilarin giktilarini alip Miidiire bildirmek.
Bagli oldugu {ist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger islerin ve
islemlerin yapilmast.




