DERS İZLENCESİ
	Dersin Adı
	Bilgi ve iletişim Teknolojileri

	Dersin AKTS'si
	4

	Dersin Yürütücüsü
	Öğr.Gör. Halit Sevinç

	Dersin Gün ve Saati
	Salı  11:00-14:50 örgün  17:00-19:50 ikili

	Ders Görüşme Gün ve Saatleri
	Perşembe 15:00-16:00

	İletişim Bilgileri
	hsevinc@harran.edu.tr    4143182618

	Öğretim Yöntemi ve Ders Hazırlık
	Yüz yüze. Konu anlatım, Soru-yanıt, örnek çözümler, bilgisayar başında laboratuvarında paket programlar  üzerinden yapılmaktadır . 

Derse hazırlık aşamasında, öğrenciler her ders başında önceki ders konusunun kısa tekrarını ve  o haftanın  konusunu derse başlamadan  önce inceleme ve uygulamasını  yapar .

	Dersin Amacı
	Bu derste bilişim olanaklarını kullanarak kendini geliştirmek ile ilgili yeterliklerin kazandırılması için ofislerde kullanılan güncel programların  kullandırılabilme becerisi vermek

	Dersin Öğrenme Çıktıları
	Bu dersin sonunda öğrenci;
1)İnternet Ortamında İletişim Kurabilir,  
2)İş Başvurusu Yapabilir, Sayısal Veriler Ve Tablolar Düzenler, 
3) Hazır Şablon İle Tanıtım Materyali Hazırlayabilir Sunum Yapar

	










Haftalık Ders Konuları
	1.Hafta
	İnternet Ve İnternet Tarayıcısı

	
	2. Hafta
	Elektronik Posta Yönetimi

	
	3. Hafta
	Haber Grupları / Forumlar

	
	4. Hafta
	Office Programları 

	
	5. Hafta
	Word Excell Poverpoint Kullanımı

	
	6. Hafta
	Elektronik Ticaret

	
	7. Hafta
	Kelime İşlemci menüler

	
	8. Hafta
	Kelime İşlemci Programında Yazım Kuralları 

	
	9. Hafta
	İnternet Ve Kariyer, İş Görüşmesine Hazırlık

	
	10. Hafta
	İşlem Tablosu

	
	11. Hafta
	Formüller Ve Fonksiyonlar

	
	12. Hafta
	Grafikler

	
	13. Hafta
	Sunu Hazırlama

	
	14. Hafta
	Tanıtıcı Materyal Hazırlama

	
	15. Hafta
	Genel tekrar

	



Ölçme-Değerlendirme
	Bu ders kapsamında 1 (bir) Ara Sınav, bilgisayar laboratuvarında bilgisayar başında uygulamalı olarak yapılacak. Ayrıca  öğrenme konularını kapsayan 1 (bir) Kısa uygulama ödevi  Sınav uygulaması  yapılacaktır. Her bir değerlendirme kriterinin başarı puanına etkisi yüzdelik olarak aşağıda verilmiştir.

Ara Sınav : 40 %
Kısa Sınav: 10 %  (Ders içerikli kısa uygulama sınavı ve /veya Araştırma -uygulama ödevi  )
Yarıyılsonu Sınav:    : 50 % 
Ara Sınav Tarih ve Saati: Birim tarafından ilan edilecek tarih ve saatlerde
Kısa Sınav Tarih ve Saati: 05 Mayıs 2020 (Ders Saatinde)
[bookmark: _GoBack]
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	PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE
  DERS ÖĞRENİM ÇIKTILARI İLİŞKİSİ TABLOSU

	
	PÇ1
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	ÖÇ1
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ÖÇ: Öğrenme Çıktıları  PÇ: Program Çıktıları


	Katkı
Düzeyi
	1 Çok Düşük
	2 Düşük
	3 Orta
	4 Yüksek
	5 Çok Yüksek



Program Çıktıları ve İlgili Dersin İlişkisi
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	Bil. lilt. Tek
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