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On Kosul Dersler -

Dersin Dili Tiirkce

Dersin Tiirii Secmeli

Dersin Koordinatorii

Dersi Veren

Dersin Yardimcilari

Dersin Amaci Kelime islem, Hesaplama tablosu, Sunu hazirlama ve Masaiistii
Veri tabani iglemlerini yapabilme ve ilgili programlar etkili
kullanma

Dersin Ogrenme Ciktilar Bu dersin sonunda 6grenci;

1. Kelime islem programini (Microsoft Word) kullanabilir.

2. Calisma tablosu hazirlama programini (Microsoft Excel)
kullanabilir.

3. Sunu programini (Microsoft PowerPoint) kullanabilir.

4. Veri tabani programini (Microsoft Access) kullanabilir.

Dersin Icerigi Bilgisayarin tarihi Bilgisayarlarin siniflandirilmas: Bilgisayarlarin

yapisi Bilgisayarlarin donanim parcalarinin tanitimi Giris ¢ikis
aygitlariin tamtim Isletim sistemlerinin bilgisayara yiiklenmesi
Donanim aygitlarinin bilgisayara tanitilmasi Hata mesajlart ile
bilgisayar arizalarinin tanimlanmasi Isletim sistemi kavrami ve
MS-DOS komutlarinin kullanimi Bilgisayar Bilesenleri Girig
Cikis Aygitlar Isletim Sistemleri-Dosya Kavrami Windows
Isletim Sistemi Masaiistii, Denetim masas1 bilesenleri

Haftalar Konular

1 Bilgisayarda Temel Kavramlar ve Isleyis Yapisi, Giris ve Cikis Birimleri

2 Yazilim ve Donanim Kavramlari, Yazilim Cesitleri, Dosya ve Klasor Kavrami, Kapasite
Ol¢iim Birimleri

3 Bilgisayar Donanimi Yapisi, Dahili ve Harici Donanim Birimleri Tanitilmasi ve
Ozellikleri

4 Klavye Tanitimi ve Uygulamasi, Parmaklarin Klavyedeki Durumu ve Vurus Teknigi

5 Microsoft Windows Isletim Sistemi Kullanimi (Masaiistii ekrani, simgeler, gérev cubugu,
Kisayol iglemleri, Baglat Meniisii)

6 Microsoft Windows Isletim Sistemi Y&netimi (Dosya ve Klasor Islemleri, Program
Kurulumu, Denetim Masasi1 Ozellikleri, Bilgisayarin Bakimi (Sistem Araglari)

7 Ara Sinav

8 Kelime Islemci Programinda Sayfa ve Paragraflarin, Ayarlari ve Diizenlenmesi

9 Kelime Islemci Programinda Tablo Islemleri, Kelime islemci Programinda Resim ve
Sekil Ekleme

10 Kelime Islemci Programinda SmartArt Kullamim, Grafik Ekleme, Alt ve Ust Bilgi
Ekleme

11 Internet Nedir? Internet Tarayicist Cesitleri ve Kullammi? Elektronik posta edinme,
kullaninmi ve yonetimi. Haber gruplari / Forumlara Uyelik ve Kullanin

12 Viriisler, Giivenli Internet Kullanimi, Web sayfa Uzantilar1 (gov, edu, com vb.),
Bankacilik Islemlerinde Dikkat Edilecek Hususlar, Elektronik Ticaret Nedir? E-Ticaret
sitelerinden nasil alig-verig yapilir?

13 E-DEVLET islemleri? Web Tabanli Ogrenme Nedir? Nasil Yapilir? Agik Ders
Materyallerinin Kullanim

14 Insan Kaynaklar1 Web Sitesinde Online Ozgegmis Hazirlama ve Is basvurusu. Sosyal

Aglar ve Sosyal Aglarda Giivenli ve Etik iletisim Nasil Olmalidir?

Genel Yeterlilikler

Bilgisayar sistemleri ile ilgili temel kavramlar 6grenebilir ve igletim sistemlerini aktif kullanabilir.
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Degerlendirme Sistemi

Ara Sinav % 40
Final % 60
Biitiinleme % 60
PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM KAZANIMLARI ILiSKiSI TABLOSU
PY1l | PY2 | PY3 | PY4 | PY5 | PY6 | PY7 | PY8 | PY9 | PY10 | PY1l | PY12 | PY13
OK1| 3 3 2 1 3 1 2 1 5 2 1 1 1
OK2| 2 2 1 1 3 1 1 1 5 2 1 1 1
OK3| 3 3 1 1 3 1 2 2 5 2 1 1 1
OK4| 3 3 2 1 3 1 2 1 5 2 1 1 1
OK: Ogrenme Kazamimlar1 PY: Program Ciktilar
Katki - - .. ..
Diizeyi 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Program Ciktilar ve ilgili Dersin Iliskisi
PY1 | PY2 | PY3 | PY4 | PY5 | PY6 | PY7 | PY8 | PY9 | PY10 | PY11l | PY12 | PY13
Jam 03 3 [ 2| 1| 3| 1] 2]1]s5 2 1 1 1




