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Ogrenci kayitlarim yapmak.

Ogrenci ile ilgili transkript, 6grenci belgesi, mezuniyet belgesi
diploma ve diger belgeleri vermek.

Ogrenci ile ilgili Yonetim Kurulu kararlarmi ilgili yerlere
gonderilmesi otomasyona islenmesini yapmak,

Kayit dondurma ve kayit silme islemlerinin yapilmast.

Disiplin cezas1 alan dgrencilerin iglemlerini yiiriitmek.

% 10’a giren 6grencileri tespit etmek.

Yatay gecisle gelen 6grencilerin islemlerini yiiriitmek.
Mezuniyet islemlerini yiiriitmek.

Azami 0grenim siirelerini bitiren &grencileri belirlemek ve
yazigmalarini yapmak.

Cesitli nedenlerle ilisigi kesilen 0Ogrencilerin islemlerini
yapmak.

Ogrencilerin miiracaatlarin1 kabul etmek ve sorularina cevap
vermek.

Istatistiki bilgilerin takibini, diizenlenmesini ve ilgili yerlere
ulastirilmasini saglamak.

Ogrenci harclarina iliskin islemleri yapmak ve kontrol
etmek.(Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ile Kredi Yurtlar
Kurumu arasinda koordinasyonu saglamak.)

Ogrenci lsleri ile ilgili her tiirlii yazismanin ve dosyalamanin
yapilmasini saglamak.

Ogrencilerin askerlik tecil islemlerini yiiriitmek.

Yiiksekokulun e-mailini her giin kontrol edip gelen dgrencilerle
ilgili olan yazilarin duyurularini yapmak.




